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1.0 AZ UTASITAS CELJA

Jelen utasitas célja a MAV-HEV Zrt. (a tovabbiakban: Téarsasag) kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatainak sajat honlapon torténd elektronikus kozzétételéhez, helyesbitéséhez,
frissitéséhez és eltavolitasahoz, tovabba a kozérdekii adatok megismerhetéségéhez vald jog
érvényesiilését szolgald jelen utasitasban meghivatkozott jogszabalyok rendelkezéseinek valo
megfelelés biztositasa.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdsége, a nyilvanossag rendszeres
tdjékoztatasa, valamint a hozzaférés egyszerlsitése és az egyedi adatigénylések szamanak
csokkentése érdekében a Tarsasag kozzéteszi a jelen szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti
kozzétételi listdban meghatarozott adatait.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

2.1 Az utasitas hatalya

Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezetére, munkavallaldjara,
kiilondsen jelen utasitas 4. pontjaban kiemelt, illetve az 1. sz. melléklet szerint meghatarozott
kozzétételi listakban (1. szamt melléklet) megjelolt tarsasagi adatfelelési munkakorokre.

Az utasitas targyi hatdlya kiterjed a Térsasag kezelésében 1év0, tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett kozérdeki adatokra, tovabba a kozérdekbol
nyilvanos adatokra, ideértve az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint a koézérdekbdl nyilvanos
természetes személyre vonatkozo adatokat is. Kiterjed tovabba a Tarsasag teriiletén felvételezett,
feldolgozas alatt 1év0, a tarolt és a feldolgozas (azaz adatkezelés és - feldolgozas) soran 1étrejott, az
1. sz. mellékletben megjeldlt adatokra, illetve adathordozdkra, valamint a kozzététellel illetve a
kozzétételben érintett adatokkal kapcsolatos szamitastechnika-alkalmazas, szoftverfejlesztés ¢és
iratkezelés teljes folyamatdra. Az utasitdsban foglaltak betartdsat az 5.1. alpontban hivatkozott
jogszabalyok eldirasai alapjan kell biztositani.

2.2 Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért felelos

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért felel6s szervezet: a Jogi Szervezet. Az 1. szamu
melléklet az utasitas 0jboli kiadasa nélkiil is aktualizalhat6 a karbantartasért felelos szervezet altal,
amennyiben az abban felsorolt kozzétételi egységek jogszabalyvaltozas soran modosulnak, avagy a
felsorolt tarsasagi (belsd) adatfelelésoknek a Tarsasag Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
meghatdrozott feladatkdrei megvéltozasa ezt indokolja. Az utasitds 1. szadma mellékletének
mindenkor hatalyos véltozata a Tarsasag utasitastaraban érheto el.

Hatalyba 1épés datuma: 2018. marcius 08.

3/30



3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA

Ezen utasitas alkalmazasaban:

Altalanos kozzétételi lista: az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 1. szaml melléklete szerinti lista a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6lo 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete szerint meghatarozott kozzétételi egységek alapjan, amelyben
a Téarsasag meghatarozott adatainak kozzététele és aktualizalasa kotelezo.

Egyedi kozzétételi lista: az altalanos és a kiilonos kozzétételi listdk adatain tal, tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg jogszabaly, valamint a Tarsasag vezetdje.

Egységes kozadatkeres6 rendszer: a  kozigazgatisi informatika  infrastrukturalis
megvalosithatdsaganak biztositasaért felelds miniszter altal mukodtetett és kozzétett kdzponti
elektronikus jegyzék. A rendszer 0sszesitve tartalmazza — mas elektronikus kozzétételre kotelezett
szervek mellett — a Tarsasag kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatait tartalmazo honlapjara,
valamint az 4ltala fenntartott adatbézisra és nyilvantartasra vonatkozd leiré adatokat.

Elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozadatoknak a Tarsasag
honlapjan, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s - torzulas nélkiil kiméasolhaté modon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzéaférhetové tétele.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozataladt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tarsasag feladat és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsaval Osszefliggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

Kozérdeki adat: a Tarsasag kezelésében 1€vo €s tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdodon
vagy forméban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, onallé vagy
gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat 6sszefoglald megjelenitési egység

Kiilonos kozzétételi lista: a jogszabdly altal egyes agazatokra, a kdzfeladatot ellatod szervtipusra
vonatkozoan egyéb kotelezOen kézzéteendd adatokat meghatarozo lista.
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Leiré adat: a kozzétett adatokat Osszefoglalo, a kozzétételi egységet leird allomany, amely az
egységes kozadatkereso rendszer miikodéséhez sziikséges.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH): autoném
allamigazgatasi szerv, amelynek feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jog érvényesiilésének ellendrzése és eldsegitése.

Tarsasagi adatfelelés: jelen utasitas 4.1.1. pontjaban megjelolt a kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adattal rendelkezd, illetve az azt el6allitd szervezeti egység, amely a kezelésében 1évo
adatot a Tarsasag honlapjan torténd szerepeltetése érdekében a kozzétételért felelGs szervezet részére
szolgaltatja, illetve elrendeli annak kozzétételét, modositasat vagy torlését.

Tarsasagi adatkozlo: kozzétételért felelds szervezeti egység a Kabinet szervezet, amely felelds a
Tarsasag jogszabalyban meghatarozott kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adataira vonatkozo
elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos jogszabalyi eldirdsok hataridére torténd
teljesitése érdekében a tevékenységek Osszehangoléasaért, illetve jelen utasitas 4.1.2. pontjaban
meghatarozott a hataskorébe utalt feladatok végrehajtasaért.

Tarsasagi adatkoézlo—tamogaté: a Tarsasag honlap ilizemeltetéséért, fejlesztéséért felelos
szervezete, jelen utasitas kiadasakor a gazdasagi vezérigazgato-helyettes altal feliigyelt Informatikai
Osztaly.

Tarsasag: MAV-HEV Helyiérdekii Vasat Zartkortien Mitkodé Részvénytarsasag (MAV-HEV
Zrt.)

4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

4.1 A kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladat
és hataskorok

4.1.1 Az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendo kozérdekii adatot eloallito szervezeti
egységek és az egyes szervezeti egységek vonatkozasaban meghatarozott adatfeleldsi
munkakorok

a vezérigazgatd, mint a Tarsasag vezetdje,

Vezérigazgatd-helyettesi Szervezetek: felelés az érintett vezérigazgato-helyettes,
Jogi Szervezet: felelds a jogi szervezetvezetd,

Biztonsagi Szervezet: felelds a biztonsagi szervezetvezeto,

Kabinet Szervezet: felelds a kabinet szervezetvezetd.

Amennyiben a fentiekben felsorolt valamelyik munkakor betdltetlen, tigy a tarsasagi adatfeleldsi
munkakort a kozvetleniil alatta allo szakteriileti vezetOk latjak el, illetékes szakteriileti vezetd
hianyaban adatfelelosként a vezérigazgato altal kijelolt munkavallalo jar el. A Kbt-ben eldirt
kozzétételi kotelezettségekért a gazdasagi vezérigazgato-helyettes iranyitasa alatt allo Beszerzési €s
Raktargazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdje a felelds.

A vezérigazgato:
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a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen megallapitja és mddositja a Tarsasag
Kozzétételi Szabalyzatat, amellyel a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
kozérdekti, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozdéan rendszeressé teszi a
kozvélemény elektronikus tajékoztatasat,

megallapithatja, illetve a kozérdekli adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan
legalabb évente elvégzett feliilvizsgalat alapjan — a NAIH véleményének kikérésével — és a
jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan modosithatja,
kiegészitheti az egyedi kozzétételi listat,

meghatarozza a Kozzétételi Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos egyes
munkakori feladatokat,

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
illetve az éves belsd vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a Kozzétételi Szabalyzatot
modositja, mulasztas vagy egyéb szabalyszegés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Az egyéb tarsasagi adatfeleldsok feladatai:

a Tarsasag részére a honlapon létrehozott adatteriileten torténé megjelentetés érdekében
gondoskodik a kozzétételre alkalmas adatok eldallitasarol elsdsorban az utasitas 4.1.4.
pontjaban meghatarozott dokumentum formatumban, szolgaltatjak az 1. sz. mellékletben
meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait, valamint az egyes jogszabalyok alapjan
meghatarozott kozzéteendé adatokat, igy kiilonésen a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozoé részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) melléklete szerinti, a kozzétett
kozérdeki adatokrol készitett leird adatokat,

jelen utasitas 1. sz. mellékletében meghatarozottak szerint elkészitik a kozzétételi
egységekbe tartoz6 adatokat (allomanyokat), illetve a leiré adatokat, egytttal a kozzététel
elétt gondoskodnak a kozzéteendd adatok pontossagarodl, szakszertiségérdl €s aktualitdsarol,
az 1. sz. mellékletben meghatarozott hataridében, és gyakorisaggal elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon eljuttatjak a naprakész adatokat és leird adatokat a tarsasagi
adatko6z16 részére aki gondoskodik azok kozzétételérol,

kotelesek az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni,

a kozzétett adatok pontossdgat, iddszertiseégét ¢€s értelmezhetdségét folyamatosan
figyelemmel kisérik,

a feladatkoriikbe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, aktualizalas sziikségességét az Infotv. 1. sz.
melléklete alapjan,

a kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé, iddszertitlenné valasa, vagy azok barmely
okbol sziikségesse valo helyesbitése illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén eldallitjak
a helyesbitett, vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egység adatait, és azokat eljuttatjak a tarsasagi adatkoz16nek,
feleldsek a kozzétételi egységekbe tartozo adatok (allomanyok) jogszabalyi eldirasoknak
valé megfeleldségéeért,

ha a kozzétett kozérdekll adatok megvaltoznak és ez érinti a kdzzétett kdzérdekli adatokat
tartalmazo leird adatokat, a tarsasagi adatfelelds a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott
megorzesi 1dO alatt karbantartani, igy kiilondsen az Gijonnan kozzétett kozzétételi egységre
vonatkozo 1j leird adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) kozzétételi egységben az
uj kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idOszertitlen leir6 adatokat
helyesbiteni,
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amennyiben a vonatkozé jogszabaly (altalanos kozzétételi lista esetén az Infotv. 1. sz.
melléklete) a kozérdekli adat archivalasat irja eld, kotelesek az adat aktualis allapotanak
eljuttatasaval egyidejlileg tajékoztatast adni az adott adat megdrzési idejérol,

figyelemmel kiséri az egyedi és az altalanos kozzétételi lista adatainak frissitését,

évente december 15. napjaig jelentést készitenek a kotelezettségek teljesitésérdl, €s a jelentést
atadjak Gsszesitésre a tarsasagi adatkozIo részére.

4.1.2 Tarsasagi adatkozlo elektronikus kozzététellel osszefiiggo feladatai

Végrehajtja a honlapon az elektronikus kozzététellel osszefiiggd és egyéb kapcsoldodod feladatokat,
ennek keretében:

a Tarsasadg adatkdzl6-tdmogatd szervezeténél kezdeményezi a honlapon a kozzétételhez
sziikkséges struktura, illetve a kozzétételi listaknak megfeleld szerkezet és a tartalmilag
Osszefiiggd targyt kozzétett adatokat egybefoglal6 tartalmi egységek 1étrehozasat,
tarsasagi adatfelel6soktél kapott adatokat — a részére atadott adatok formatumanak,
hasznalhatosaganak ellendrzését kvetden - a tarsasagi adatfeleldsok és a kozzététel idejének
megjelolésével a Téarsasag honlapjan, illetve a Korm. rendeletnek megfeleléen kozzéteszi,
illetve sziikség szerint frissiti azokat,
biztositja a kdzzétett kozérdekli adatok hitelességét, tehat azt, hogy a részére atadott adatok
az esetleges formatummodositason til egyéb modositasok nélkiil keriiljenek kozzétételre,
felel a részére atadott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért
a tarsasagi adatfelelosok jelzései alapjan gondoskodik az adatok és leiré adatok
helyesbitésérol, vagy eltavolitasarol,
a kozzététel végett atadott kozérdeki adatok ¢€s leird adatok sziikségessé vald helyesbitése
esetén az adatkozl6 errdl értesitheti a tarsasagi adatfeleldst, de az atadott kdzérdekii adatokat
ilyen szempontok szerint nem kételes vizsgalni,
amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési 1do elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, valamint feltind moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
1ddszerii. Téves, vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves, vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara,
sajat honlapon kozzétett adatot a tarsasagi adatfelelds altal megjeldlt id6pontban eltavolitja,
ennek hidnyaban haladéktalanul kell intézkednie az adat eltavolitasarol
a kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

o alegutobbi modositas idejét,

o ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését

biztositd hivatkozast,
o archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat,

az adatokat és leird adatokat el6allitd szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva
folyamatosan ellendrzi a honlapon illetve a kozadatkeresd rendszerben kozzétett kozzétételi
egységek megfeleld olvashatosagat,
gondoskodik a leir6 adatoknak az egységes kozadatkeresd rendszerben vald kozzétételérdl,
illetve sziikség szerint frissiti azokat, valamint felel az egységes kozadatkeres6é rendszerbe
tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres
frissitéséért,
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e ¢vente december 20. napjaig Gsszegzi az egyes szervezeti egységek jelentéseit, és atadja a
vez€rigazgato, valamint a bels6 adatvédelmi felelds részére.

4.1.3. Tarsasagi adatkozlo-tamogato elektronikus kozzététellel osszefiiggo feladatai:

Gondoskodik a kozzétételi egységek honlapon torténd tarolasanak, aktualizalasanak, archivalasanak
informatikai technikai feltételeirdl; a tarsasagi adatkozl6 igénye alapjan kozremiikodik a Tarsasag
kozérdekti adatai elektronikus kozzétételével kapcsolatos feladatai végrehajtdsaban az aldbbiak
szerint:

o folyamatosan iizemelteti, fejleszti a Tarsasag honlapjat, ennek soran létrehozza a Tarsasag
szdmara a ,KoOzérdekli adatok” meniipontot, valamint a tarsasadgi adatkozldvel
egyiittmikodve, az erre irdnyulo igény szerint a kozzétételi listinak megfeleld strukturat,
tartalmat és format tovabba gondoskodik annak folyamatos elérhetdségérél, az esetleges
tizemzavar elharitasarol,

e a Tarsasagi adatkozldvel kozosen felel a részére atadott adatok elektronikus kozzétételéért,
folyamatos hozzaférhetoségéért, hitelességért és az adatok frissitéséért,

e biztositja a kozzétételhez €s az archivalashoz sziikséges adatteriiletet, a kozzétételi listaknak
megfeleld archivalast, az archiv allomany elérhetdségét, naplozza az adatok kozzétételével,
helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos eseményeket,

e az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiik6do felhasznald nevét,

e a naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza; a naplérol napi rendszerességgel biztonsagi masolatot kell
késziteni,

e gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

e az adatokrol biztonsagi masolatot készit naponta.

Amennyiben az 1. sz. mellékletben meghatarozott adat szolgaltatasahoz tobb szervezeti egység
egylttmiikodése sziikséges, az adat szolgaltatasaért az elsd helyen felelds tarsasagi adatfeleldst,
megegyezés hianyaban - erre iranyuld kiillon megkeresés alapjan -, a jogi szervezetvezeto jeloli ki.

Valamennyi szervezeti egységnek a sziikséges adatokat az 1. sz. mellékletben meghatarozott

jogszabalyi hataridok betartasa mellett kell el6allitania, és eljuttatni a Tarsasagi adatkozlonek, aki az
atadast kovetd 5 munkanapon beliil kdteles frissiteni a honlapot.

4.1.4 A kozzétett allomanyok formatuma

A tarsasagi adatfelelosok a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint, a
kozadatkeres6ben elérhetévé tenni kivant adatokat pedig XML formatumban készitik el.

Hatalyba 1épés datuma: 2018. marcius 08.

8/30



Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal olyan forméatumot kell hasznélni, amely lehetévé
teszi az adatok széleskorti elérhetoségét. A formatumot a Tarsasagi adatkozld, sziikség szerint a
Tarsasagi adatkozl6-tamogatoval egyeztetve jogosult megvalasztani.

4.1.5 A belso adatvédelmi felelos

Iranymutatasaval segiti az adatkezeléssel, kozzététellel 6sszefliggd feladatok megvaldsitasat.
Ellendrzi jelen utasitas rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat.

Kivizsgalja a hozza érkezett megkereséseket, jogosulatlan, vagy nem a jelen utasitasnak megfeleld
adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a tarsasagi adatfeleldst.

Figyelemmel kiséri a vonatkoz6 jogszabalyvaltozasokat és sziikség esetén kezdeményezi az
utasitas feliilvizsgalatat.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét
kiilon utasitas a MAV-HEV Zrt. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza. A
kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kézérdekii adatok
egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségek ismertetését is.

4.1.6 A honlap kialakitasa, fellelhetosége és miikodtetése

A kozzétételre szolgaldo honlap (http://www.mav-hev.hu) elérhetetlenségét okozo barmely
lizemzavar esetén a Tarsasagi adatkdzlo-tamogatd koteles az lizemzavar elharitasat haladéktalanul
megkezdeni.

A kozzétételre szolgalo honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt bongészokkel
(pl. Internet Explorer, Chrome, FireFox, Opera, Safari), valamint a vakok €s gyengénlatok altal
széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashaté legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds, koteles
egyiittmiikddni az adatkdzldvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Gjra at kell adni.

4.1.6. Személyes adatok nyilvanossaga

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek.

A koztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tarsasagok takarékosabb milkodésérdl szold 2009. évi CXXII.
torvény alapjan a vezetd tisztségviseldk, feliigyeld bizottsagi tagok, az Mt. 208. § szerint vezetd
allastt munkavallalok, az onalldan cégjegyzésre, vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
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munkavallalok neve és tisztsége, munkakore, munkaviszonyban all6 személy esetében pénzbeli
juttatasai (alapbére, egyéb idébére, teljesitménybére) és az azt megalapozo id6tartam vagy
teljesitménykovetelménye, végkielégitése, és a felmondasi id6 iddtartama; az Mt. 228. § alapjan
kikotott idOtartam és a kotelezettségvallalas ellenértéke, tovabba a masokkal egyiittesen
cégjegyzésre, vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok és a munkaltato
miikddése szempontjabol meghatarozo jelentdségli egyéb munkavallalok esetében nevén kiviil az
el6zéekben felsorolt valamennyi adat; valamint a Ptk. megbizasra vonatkoz6 szabélyai szerinti
jogviszony szerint foglalkoztatott vezetd tisztségviseld és a feliigyeld bizottsagi tagok esetén a
megbizasi dij, egyéb jarandosagok, ¢€s a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasok
mértéke kozzétételére irdnyadoak a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére vonatkozo rendelkezések.

A munkaltaté miikddése szempontjabdl meghatarozé jelentdségli munkakornek mindsiil kiilondsen
az a munkakor, amely a gazdasagi tarsasag vagyonaval vald gazdalkodas soran dontési jogkort
tartalmaz. Egyes munkakoroknek a munkaltaté mitkodése szempontjabdl meghatarozo jelentdségii
munkakorré mindsitésére az SZMSZ altal meghatarozott keretek kozott — a fotevékenységi korok
vezetdinek dontése alapjan, vezérigazgatoi jovagyas mellett - kertilhet csak sor.

A Tarsasag miikodése szempontjabol meghatarozo jelentdségli egyéb munkavallaléi kor jelen
utasitas kiadasanak idépontjaban nem keriil meghatarozasra.

5.0 HIVATKOZASOK, MODOSITASOK HATALYON KiVUL HELYEZESEK

5.1. Hivatkozasok

- Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.)

- A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb muikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII. torvény (Takarékos tv.)

- A kozadatok tjrahasznositasarol szold 2012. évi LXIII. térvény (Kozadat tv.)

- A Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- Az allami vagyonrol szol6 2007. évi CVI. torvény

- A kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XI11. 25.) Korm. rendelet

- A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (X1I. 27.) IHM rendelet

- A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény

5.2 Hatalyon Kkiviil helyezések

Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a BHEV Zrt. kozérdeki és kozérdekbél
nyilvanos adatok kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérdl szolo 101/VU/2016. sz. vezérigazgatdi
utasitas.

6.0 HATALYBA LEPTETES
Jelen utasitas az intraneten torténd kozzététele napjan 1ép hatalyba.

Hatalyba 1épés datuma: 2018. marcius 08.

10/30



7.0. MELLEKLETEK, FUGGELEKEK

1.sz. melléklet: Altalanos kozzétételi lista az Infotv. 1.sz. mellékletének megfelelden, egyéb
jogszabalyok alapjan torténd adatszolgaltatas

1. sz. melléklet

Altalanos Kozzétételi Lista (az Infotv. 1. sz. mellékletének megfeleléen):

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés Feladatkiosztas

1. | A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat Az el6z6 allapot Felelos: kabinet

hivatalos neve, székhelye, |kovetden azonnal |tdrlendd szervezetvezeto

postai cime, telefon- €s

telefaxszama, elektronikus

levélcime, honlapja,

iigyfélszolgalatanak

elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat  |Az eldz6 allapot Felel6s

szervezeti felépitése kovetden azonnal torlendd humanerdforras

szervezeti egységek osztalyvezetd

megjelolésével, az egyes
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szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek
vezetOinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Felelos
humaneréforras
osztalyvezetd

A szervezeten beliil
illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és
az ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Felelds: kabinet
szervezetvezeto

Testiileti szerv esetén a
testiilet Iétszama,
Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlend6

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a MAV-
HEV Zrt.
vonatkozasaban nem
értelmezheto

A kozfeladatot ellato szerv
iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében mikodo
mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, €s 1.
pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a MAV-
HEV Zrt.
vonatkozasaban nem
¢rtelmezhetd

A kozfeladatot ellato szerv
tobbségi tulajdonaban 4llo,
illetve részvételével
mikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a MA V-
HEV Zrt.
vonatkozasaban nem
értelmezheto

A kozfeladatot ellatd szerv
altal alapitott
kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata,
kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a
MAV- HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezhetd
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A kozfeladatot ellatd szerv
altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt
alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

a Tarsasdg nem
érintett/a
rendelkezés a
MAV-HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezhetd

dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek
hianyéaban a kozfeladatot
ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1.
pontban meghatarozott

adatai

10. |A kozfeladatot ellato szerv | A valtozdsokat  |Az eldz6 dllapot 1 ja Tarsasdg nem
altal alapitott lapok neve, a |kovetden azonnal gvig archivumban  grintett/a
szerkesztdség €s kiadd tartasaval rendelkezés a MAV-
neve és cime, valamint a HEV Zrt.
foszerkesztd neve vonatkozasdban nem

¢rtelmezhetd

11. | A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat Az eldzd allapot 1 [Felelds:
felettes, illetve feliigyeleti |kovetden azonnal |évig archivumban  |biztonsagi
szervének, hatosagi tartasaval szervezetvezetd

A szervezeti, személyzeti adatokra vonatkozo tablazat 3. pontja kapcsan Teriiletenként 1-1 kdzponti
e-mail cim, telefon-¢€s telefaxszam létrehozéasa sziikséges.

Tevékenységre, mukodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Feladatkiosztas

A kozfeladatot ellatod szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a
Szervezeti ¢s Mukodési
Szabalyzat, az Adatvédelmi

¢s Adatbiztonsagi

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Felelos:

jogi szervezetvezetd
€s humanerdforras
osztalyvezetd
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Szabalyzat hatalyos ¢€s teljes
szovege

Az orszéagos illetékességli
szervek, valamint a fovarosi
¢s megyei korméanyhivatal
esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a
MAV- HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezheto

A helyi 6nkormanyzat
Onként vallalt feladatai

INegyedévente

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a
MAV- HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezheto

Allamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben
igyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezese,
hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi
illetekek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat
benyujtasanak médja
(helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hatéridd), az tigyek
intéz€sét segitd Utmutatok,
az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt
letolthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd
elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az

A valtozasokat
kovetdben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a
MAV-HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezhetd
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iigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az
igyfelet terheld
kotelezettségekrol.

A kozfeladatot ellatd szerv
altal nytjtott vagy
koltségvetésébol
finanszirozott
kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Felel6s: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes;
tizemeltetési
vezérigazgato-
helyettes

A kozfeladatot ellatd szerv
altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiro
adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel
esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal -
alaptevékenysége keretében
- gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés
moddja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Felelos: valamennyi
tarsasagi adatfelelds,
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A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

INegyedévente

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Felelds: kabinet
szervezetvezeto

8. |A testiileti szerv dontései  |A valtozasokat Az el6z0 allapot 1 |a Tarsasag nem
elokészitésének rendje, az  kdvetden azonnal @€vig archivumban  grintett/a
allampolgari kozremikodés tartasaval rendelkezés a MAV-
(véleményezés) modja, HEV Zrt.
eljarasi szabalyai, a testiileti vonatkozasdban nem
szerv iiléseinek helye, ideje, ¢rtelmezhetd
tovabba nyilvanossaga,
dontésel, ilésének
jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

9. | A torvény alapjan Torvény eltérd Az el8z6 allapot 1 |a Tarsasag nem
kozzéteendd rendelkezése ¢vig archivumban  grintett/a
jogszabalytervezetek és hianyéaban a tartasaval rendelkezés a MAV-
kapcsolddo benyujtés HEV Zrt.
dokumentumok; a helyi idépontjat vonatkozasaban nem
onkorményzat képviseld- |kovetden azonnal ¢rtelmezhetd
testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas
id6pontjatol

10. | A kozfeladatot ellatod szerv | Folyamatosan Legalabb 1 évig Felelds: gazdasagi
altal kozzétett archivumban vezérigazgato-
hirdetmények, tartasaval helyettes,
kozlemények kabinet

szervezetvezetd

11. | A kozfeladatot ellato szerv | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 [Felelds: gazdasagi
altal kiirt palyazatok évig archivumban  |[vezérigazgatd-
szakmai leirdsa, azok tartasaval helyettes,
eredmeényei és indokolasuk tizemeltetési

vezérigazgato-
helyettes,
stratégiai és
fejlesztési
vezérigazgato-
helyettes

12. | A kozfeladatot ellato A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 [Felelds: az

szervnél végzett
alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos

megallapitasai

57016

jelentés
megismereését
kovetden
haladéktalanul

¢vig archivumban
tartasaval

ellenOrzéssel érintett
szakteriilet vezetdje
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13. | A kozérdekii adatok Negyedévente  |Az el6z6 allapot Felelos: jogi
megismerésére iranyulo torlendd szervezetvezetd
igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége,

s ahol kijelolésre kertil, az
adatvédelmi felelOs, vagy
az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatod szerv | Negyedévente  |Az el6z0 allapot 1 [Felel6s: gazdasagi
tevékenységére vonatkozo, ¢vig archivumban  vezérigazgato-
jogszabalyon alapuld tartasaval helyettes;
statisztikai adatgytijtés
eredményei, idébeli
valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal Negyedévente Az el6z6 allapot 1 |Felelds: valamennyi
kapcsolatos kotelezd ¢vig archivumban  tarsasagi adatfelelds,
statisztikai adatszolgaltatés tartasaval
adott szervre vonatkozo
adatai

16. |Azon kozérdekli adatok Negyedévente Az el6z6 allapot 1 |a Tarsasdg nem
hasznositasara iranyulo ¢vig archivumban  grintett/a
szerzddések listaja, tartasaval rendelkezés a MAV-
amelyekben a kozfeladatot HEV Zrt.
ellato szerv az egyik vonatkozasdban nem
szerz6do fél ¢rtelmezhetd

17. | A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat  |Az eldz6 allapot 1 ja Tarsasag nem
kezelésében 1évo kovetden azonnal |¢vig archivumban  grintett/a
kozérdeki adatok tartasaval rendelkezés a MAV-
felhasznalasara, HEV Zrt.
hasznositasara vonatkozo vonatkozasdban nem
altalanos szerzdési ¢rtelmezhetd
feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd A valtozasokat Az el6z6 allapot Felelés: jogi
szervre vonatkozo kiilonos [kovetden azonnal |tdrlendd szervezetvezeto
¢s egyedi kozzétételi lista

19. | A kozfeladatot ellatd szerv |A valtozasokat Az ¢el8z6 allapot 1 |a Tarsasag nem
kezelésében levd, a kovetd 15 napon | évig archivumban  grintett/a
kozadatok beliil tartasaval rendelkezés a MAV-
Ujrahasznositasarol szolo HEV Zrt.
torvény szerint vonatkozasdban nem
Ujrahasznositas céljara ¢rtelmezhetd
elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a
rendelkezésre allo
formatumok
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megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatod szerv
kezelésében 1évo, a
kozadatok
ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint
ujrahasznosithat6 kozadat
tipusokrol valod
tajékoztatas, a
rendelkezésre allo
formatumok
megjelolésével

20. |a 19. sor szerinti kozadatok | A valtozasokat Az eldzd allapot a Tarsasig nem
¢s kulturalis k6zadatok kovetd 15 napon  |torlendd ¢érintett/a
ujrahasznositasara beliil rendelkezés a
vonatkoz6 altalanos MAV-HEV Zrt.
szerzOdési feltételek vonatkozasdban
elektronikusan nem értelmezhetd
szerkeszthetd valtozata

21. |A19. sor szerinti A valtozasokat Az el6z6 allapot a Tarsasag nem
kozadatok és kulturalis kovetd 15 napon | torlendd érintett/a
kozadatok Gjrahasznositds |beliil rendelkezés a
céljabol torténd MAV-HEV Zrt.
rendelkezésre bocsatasért vonatkozédsadban
fizetend6 dijak altaldnos nem értelmezhetd
jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képez0 tényezdkkel
egyuttesen

22. | A kozadatok A valtozasokat Az el6z6 allapot a Tarsasag nem
ujrahasznositasarol szolo  |kovetd 15 napon | torlendd érintett/a
torvény szerinti beliil rendelkezés a
jogorvoslati tajékoztatas MAV-HEV Zrt.

vonatkozasdban
nem értelmezhetd

23. | A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat Az eldz6 allapot a Tarsasag nem
altal megkdtott, a kovetd 15 napon | torlendd érintett/a
kozadatok beliil rendelkezés a
ujrahasznositasarol sz6lo MAV-HEV Zrt.
torvény szerint kotott vonatkozasdban
kizarolagos jogot biztositd nem értelmezhetd
megallapodasok szerz6do
feleinek megjeldlése, a
kizar6lagossag
iddtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

24. | A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat Az el6z6 allapot a Tarsasag nem
altal kotott, a kozadatok kovetd 15 napon | torlendd ¢rintett/a
Ujrahasznositasarol szol6  |beliil rendelkezés a
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torvény szerint

a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositd
megallapodasok szovege

MAV- HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezhet6

25.

A kozadatok
ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd
eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel biro
dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely
az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato
kozadat gytijtésével,
eloallitasaval,
feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald
fedezését irja el a
kozfeladatot ellatod szerv
részére

A valtozéasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot
torlendo

a Tarsasag nem
érintett/a
rendelkezés a
MAV- HEV Zrt.
vonatkozasaban
nem értelmezhetd

Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Feladatkiosztas

A kozfeladatot ellatéd szerv
éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint
beszdmoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Felelés: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes

A kozfeladatot ellatod
szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok €s
vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai,
valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Felelos:
humaner6forras
osztalyvezetd
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A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo
torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a
tamogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozo6 adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a
koltségvetési tdmogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Felelos: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes;

Az allamhéztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténo
gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillié forintot elérd vagy
azt meghalad6 értékil
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni
értékll jog atadasara,
valamint koncesszioba
adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve,
a szerzodés értéke,
hatarozott id6re kotott
szerzddés esetében annak
1d6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok
kivételével

A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott -

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig
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ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil
a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéro -
egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu
szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szolo Negyedévente A kiilon Felelos: gazdasagi
torvényben meghatarozott jogszabalyban vezérigazgato-
nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, helyettes; stratégiai
kiirasok, paly4azok adatai, de legalabb 1 évig @s fejlesztési

az elbiralasrol készitett archivumban vezérigazgato-
emlékeztetok, palyazat tartasaval helyettes
eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente A kiilon Felelos: gazdasagi
altal nem alapfeladatai jogszabalyban vezérigazgato-
ellatasara (igy kiilonosen meghatarozott ideig, helyettes, kabinet
egyesiilet tamogatésara, de legalabb 1 évig [szervezetvezetd
foglalkoztatottai szakmai archivumban

¢s munkavallaloi érdek- tartasaval

képviseleti szervei

szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi,

kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd

szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd

kifizetésre) forditott,

otmilli6 forintot meghalado

kifizetések

Az Eurdpai Uniod Negyedévente Legalabb 1 évig Felelos: gazdasagi

tdmogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo
szerzddeések

archivumban
tartasaval

vezérigazgato-
helyettes; stratégiai
¢s fejlesztési
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vezérigazgato-

megkotott szerzédésekrol)

helyettes
8. |Kozbeszerzési informéciok | Negyedévente Legalabb 1 évig Felelos: gazdasagi
(éves terv, Osszegzés az archivumban vezérigazgato-
ajanlatok elbiralasarol, a tartasaval helyettes

Tovébbi jogszabalyok alapjan torténd adatszolgaltatas:

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérol szolo 2009. évi CXXII.
torvény alapjan a Tarsasag honlapjan kozzéteszi az alabbi adatokat:

szerint vezetd allasu
munkavallalok, valamint az
onalloan cégjegyzésre vagy a
bankszdmla feletti
rendelkezésre jogosult
munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,
c¢) munkaviszonyban all6
személy esetében

ca) a munkavallal6 részére a
munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kozvetve
nyUjtott pénzbeli juttatasokat,
ezen beliil kiilon feltlintetve
alapbérét, egyéb idobérét,
teljesitménybérét, valamint az
idébért megalapozo
1dotartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozo
teljesitménykovetelményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerzddés,
illetve a munkaszerz6dés
alapjan jaro mértéket
megjeldlve a munkavallalora
iranyado végkielégités, illetve
felmondasi 1d6 idGtartamat,
cc) az Mt. 228. §-ban
szabalyozott versenytilalmi
megallapodds alapjan kikotott

napon beliil,
ezt kdvetden
pedig a
tarsasagiado-
bevallasra
nyitva allo
hatarid6 utols6
napjaig

Adat Frissités Megorzés Feladatkiosztas
A vezet0 tisztségviselok, a a kozzétételt A kozzétett Felelos:
feliigyelébizottsagi tagok, a megalapozo adatok a humaneréforras
munka torvénykonyvérdl szolo | jogviszony kozzétételt kovetd | osztalyvezetd,
2012. évi L. torvény (a 1étesitését két évig nem
tovabbiakban: Mt.) 208. §-a koveto 15 tavolithatoak el.

Hatalyba 1épés datuma: 2018. marcius 08.

22/30




id6tartamot €s a kotelezettség
vallalasanak ellenértékét,

d) a gazdasagi tarsasagokrol
sz616 2006. évi IV. torvény 22.
§ (2) bekezdés a) pontja szerinti
jogviszony (tarsasagi jogi
jogviszony a Ptk. megbizasra
vonatkozo szabalyai alapjan),
valamint a feliigyelObizottsagi
tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon feliili
egyéb jarandosagokat,

dc) a jogviszony megsziinése
esetén jaro pénzbeli

juttatasokat.

A masokkal egyiittesen a kozzétételt A kozzétett Felelos:
cégjegyzésre vagy a megalapoz6 adatok a humanerdéforras
bankszamla feletti jogviszony kozzétételt kovetd | osztalyvezetd
rendelkezésre jogosult 1étesitését két évig nem

munkavallalok, valamint a kovet6 15 tavolithatok el.

munkaltaté mikodése
szempontjabol meghatarozé
jelentdségli egyéb
munkavallalok

b) tisztségét vagy munkakorét,
c¢) munkaviszonyban all6
személy esetében

ca) a munkavallalo6 részére a
munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatasokat,
ezen beliil kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idobérét,
teljesitménybérét, valamint az
1débért megalapozé
1dotartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozo
teljesitménykovetelményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerzddés,
illetve a munkaszerzddés
alapjan jaro mértéket
megjeldlve a munkavallalora
iranyado végkielégités, illetve
felmondasi 1d6 idGtartamat,
cc) az Mt. 228. §-ban
szabalyozott versenytilalmi
megallapodas alapjan kikotott
id6tartamot €s a kotelezettség
vallalasanak ellenértékét,

napon beliil,
ezt kovetden
pedig a
tarsasagiado-
bevallasra
nyitva allo
hatarid6 utols6
napjaig
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adatokat teszi kozzé.

A koztulajdonban allo A szerzddés A kozzétett Felelds: gazdasagi
gazdasagi tarsasag a kdzzététel | 1étrejottét, adatok a vezérigazgato-
idépontjaban fennalld adatok illetve az kozzétételt kovetd | helyettes

alapjan gondoskodik a adatokban két évig nem

pénzeszkozei felhasznalasaval, torténd tavolithatoak el. Az adatkozlés

a gazdasagi tarsasag valtozas soran kertilni kell
vagyonaval torténd bekovetkezését a gazdalkodasra
gazdalkodassal Osszefiiggd - az | kovetd 60 vonatkoz6 adatok
egyszerii kdzbeszerzési eljaras napon beliil kozzétételének
értékhatarat elérd vagy azt ismétlését

meghalad6 értéki -
arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezésének
(tipusédnak), targyanak, a
szerzOdést koto felek nevének,
a szerzodés értékének,
hatérozott idére kotott
szerzO0dés esetében annak
iddtartamara vonatkozo
adatoknak, valamint az emlitett
adatok valtozasainak
kozzétehetdveé tételérdl.

A szerzddés érteke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet
esetén pedig a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzOdéseknél az értek
kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targya
szerzddések értékét a
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kozzétételi kotelezettség
szempontjabol egybe kell
szamitani.

A fenti tablazat 2. sora vonatkozasaban munkaltatdo miikodése szempontjabol meghatarozo
jelentdségli munkakornek mindsiil kiilondsen az a munkakdr, amely a gazdasagi tarsasag
vagyonaval val6 gazdalkodas soran dontési jogkort tartalmaz.

A fenti tablazat 3. sora szerinti nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefiiggd beszerzésekre, valamint az
allamtitokka, illetve szolgalati titokkd mindsitett adatokra.

Tarsasag a Kbt. 43. §-a szerint alabb felsorolt kzbeszerzési informaciokat a Kozbeszerzési Hatosag
altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo
kozzététel barmely okbol kifolydlag nem lehetséges, sajat honlapjan teszi kozze.

gsetén a targyévet

koveto évre
vonatkozo

kozbeszerzési terv
honlapon  torténd

kozzétételéig  kell
elérhetonek lennie.

Adat Frissités Megorzés Feladatkiosztas
a) a kozbeszerzési tervet, | Az elfogadast A kozbeszerzési | Felelos: gazdasagi
valamint annak modositasat; kovetden tervnek honlapon | vezérigazgato-
haladéktalanul torténd  kozzététel | helyettes

b) az elézetes vitarendezéssel
kapcsolatos Kbt. 80. § (2)
bekezdése szerinti adatokat;

Az elozetes
vitarendezési
kérelem
kézhezvételét
kovetden
haladéktalanul

A koOzbeszerzési
eljaras
elokészitésével,
lefolytatasaval
kapcsolatban
keletkezett Gsszes
iratot a
kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol
[37. § 2)
bekezdés], a
szerzOdés
teljesitésével
kapcsolatos 0Osszes
iratot a szerzodés
teljesitésétol
szamitott legalabb
o0t évig meg kell
Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel

Felelos: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes
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kapcsolatban
jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat
annak - birdsagi
feltilvizsgalat
esetén a
feltilvizsgalat -
jogerds
befejezéséig, de
legalabb ot évig kell
megorizni.

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i)
pontjanak, valamint a 12. § (1)-
(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket;

A
szerzOdéskotést
kovetoen
haladéktalanul

A szerzOdéseket az
ajanlatkérd
honlapon torténd
kozzététel esetén
legalabb a
teljesitéstol
szamitott 6t évig
koteles elérhetdvé
tenni.

Felelos: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzodéseket;

A
szerz6déskotést
kovetoen
haladéktalanul

A szerzddéseket az
ajanlatkérd
honlapon torténd
kozzététel esetén
legalabb a
teljesitéstol
szamitott 6t évig
koteles elérhetoveé
tenni.

Felel6s: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes

e) a részvételi jelentkezések és az
ajanlatok  elbiralasarol  sz6lo
0sszegezést;

A részvételre
jelentkezOknek
vagy az
ajanlattevOknek
valo
megkiildéssel
egyidejlileg

A kozbeszerzési
eljaras
elokészitésével,
lefolytatasaval
kapcsolatban
keletkezett 6sszes
iratot a
kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol
[37.§ (2)
bekezdés], a
szerz6dés
teljesitésével
kapcsolatos Osszes
iratot a szerzddés
teljesitésétol
szamitott legalabb
Ot évig meg kell
Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel
kapcsolatban

Felelos: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes
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jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat
annak - bir6sagi

feliilvizsgalat
esetén a
feliilvizsgalat -
jogerds
befejezéséig, de
legalabb ot évig
kell megdrizni.
f) a szerzddés teljesitésére | A szerzOdés | A koOzbeszerzési | Felelos: gazdasagi
vonatkoz6 kovetkezO adatokat: | mindegyik fél - | eljaras vezérigazgato-
hivatkozast a  kozbeszerzési | tamogatasbol elokészitésével, helyettes
eljarast meginditdé hirdetményre | megvaldosuld lefolytatasaval
(hirdetmény  nélkiill  indul6 | kdzbeszerzés kapcsolatban
eljarasok esetében felhivasra), a | esetén szallitoi | keletkezett Osszes
szerz0d6 felek megnevezését, | kifizetés soran a | iratot a
azt, hogy a teljesités | kifizetésre kozbeszerzési
szerzOdésszeru volt-g, a | koteles szervezet | eljaras lezarulasatol
szerz6dés  teljesitésének  az | - altal tortént | [37. § (2)
ajanlatkérd altal elismert | teljesitését bekezdés], a
idépontjat, tovabba az | kovetd harminc | szerzédés
ellenszolgaltatds  teljesitésének | napon beliil; teljesitésével
idépontjat és a  kifizetett kapcsolatos  Osszes
ellenszolgaltatas értékét; iratot a szerzddés
teljesitésétol

szamitott legalabb
ot évig meg kell
Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel
kapcsolatban
jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat

annak - Dbirdsagi
feltilvizsgalat
esetén a
feltilvizsgalat -
jogerds
befejezéséig, de
legalabb ot évig kell
meg0rizni.

A tajékoztatast az
egy évnél hosszabb
vagy hatarozatlan
1dore kotott
szerzodés esetében
a szerzodés
megkdtésétol
szamitva évenként
kell aktualizalni.
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g) a kiilon jogszabalyban
meghatarozott éves statisztikai
0sszegzest.

A kozbeszerzési
¢és tervpalyazati
hirdetmények
feladasanak,
ellen6rzésének
és
kozzétételének
szabalyairdl, a
hirdetmények
mintairol ¢és
egyes tartalmi
elemeirdl,
valamint az éves
statisztikai
0sszegezésrol
sz6l6  44/2015.
XI. 2.) MvM
rendelet 40. § (1)
bekezdése
alapjan
legkésobb a
targyévet kovetd
év majus 31-ig.

A kozbeszerzési
eljaras
elokészitésével,
lefolytatasaval
kapcsolatban
keletkezett 6sszes
iratot a
kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol
[37.§ (2)
bekezdés], a
szerzOdés
teljesitésével
kapcsolatos 0sszes
iratot a szerzddés
teljesitésétol
szamitott legalabb
ot évig meg kell
Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel
kapcsolatban
jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat
annak - birosagi
feliilvizsgalat
esetén a
feliilvizsgalat -
jogerds
befejezéséig, de
legalabb o6t évig
kell megodrizni.

A tajékoztatast az
egy évnél hosszabb
vagy hatarozatlan
1dore kotott
szerzOdés esetében
a szerzOdeés
megkdtésétol
szamitva évenként
kell aktualizalni.

Felelos: gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes

A Kbt. 44. § (1)-(4) bekezdései értelmében a gazdasagi szerepld az ajanlatban, részvételi
jelentkezésben, hianypotlasban, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolasban elkiilonitett modon
elhelyezett, lizleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazd iratok nyilvanossagra
hozatalat megtilthatja. Az iizleti titkot tartalmazo irat kizarélag olyan informacidkat tartalmazhat,
amelyek nyilvanossagra hozatala a gazdasagi szerepld iizleti tevékenysége szempontjabol aranytalan
sérelmet okozna. A gazdasagi szerepld az iizleti titkot tartalmazo, elkiilonitett irathoz indokolast
koteles csatolni, amelyben részletesen aldtdmasztja, hogy az adott informdacid6 vagy adat
nyilvanossagra hozatala miért és milyen modon okozna szdmdra ardnytalan sérelmet. A gazdasagi
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szerepld altal adott indokolas nem megfelelé, amennyiben az altalanossag szintjén kertil
megfogalmazasra.
A gazdasagi szerepld nem nyilvanithatja tizleti titoknak kiilondsen

a) azokat az informaciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatosagi vagy egyéb nyilvantartasbol
barki szdmara megismerhetok,

b) az Infotv. 27. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatokat,

c) az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd altal az alkalmassag igazolasa korében bemutatott,

ca) korabban teljesitett kozbeszerzési szerzddések, illetve e torvény szerinti épités- vagy
szolgaltatasi koncessziok megkotésére, tartalmara és teljesitésére vonatkozd informaciokat és
adatokat,

cb) gépekre, eszkozokre, berendezésekre, szakemberekre, tantsitvanyokra, cimkékre vonatkozd
informaciokat és adatokat,

d) az ajanlatban meghatarozott aruk, épitési beruhazasok, szolgaltatasok leirasat, ide nem értve a
leirasnak azt a j6l meghatarozhato elemét, amely tekintetében az el6z6ekben meghatarozott feltételek
az ajanlattevo altal igazoltan fennallnak,

e) ha az ajanlatkéré annak benyujtasat kéri, az ajanlattevd szakmai ajanlatat, ide nem értve a

szakmai ajanlatnak azt a jol meghatdrozhaté elemét, amely tekintetében az elézéekben
meghatarozott feltételek az ajanlattevd altal igazoltan fennallnak és nincs akaddlya az iizleti titokka
nyilvanitasnak.
A gazdasagi szerepld nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének), valamint
olyan ténynek, informacionak, megoldasnak vagy adatnak a nyilvadnossagra hozatalat, amely a 76. §
szerinti értékelési szempont alapjan értékelésre kertil, de az ezek alapjaul szolgalo részinformaciok,
alapadatok (igy kiilondsen az arazott koltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.
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